COMMENT REMPLIR VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION ?

gl ROISE Depuis le site internet gpseo.fr :
T mona § SUr le site gpseo.fr, cliquez sur
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1- Vous avez déja un compte au nom de I’association et avez déposé une demande de
subvention I’année derniére :
Depuis la page d’accueil de Démarches en ligne :

GRAND PARIS

S SEINESOISE

ACCUEL SUIVI DES DEMANDES.

g EsPACE DEMARCHES EN LIGNE DE GPSZ0 &

La Communaute urbaine GPSEQ développ€ des démarches en ligne pour répondre plus efficacement et plus
simplement aux attentes des habitants et acteurs du territoire.

DEMARCHES
EN LIGNE

Etape 1 : Connectez-vous ici ]

INFO + : Si un dossier a été déposé 'année
derniére pour ce projet ou un autre, la connexion
au compte utilisé 'année derniere fera remonter,
automatiquement, une grande partie des
informations.

o N~

Vos démarches en ligne Code de suivi

¥ Déchets v @ Culture v

Vous avez oublié quelle adresse mail a été
utilisée I'année derniére ?

& Eucu potable v & Sport v

N Raccordement des eaux au réseau public v @ Accueil tournages v

% Raccordement fosse septique toutes eaux

Contactez I'instructeur de votre dossier, si vous le
connaissez, ou contactez I'accueil de GPS&O via
ce lien : Nous contacter ou par téléphone au
01.82.86.00.86

GRAND PARIS

Etape 2 : SEINEROISE | cewancres
SaiSir VOS EIL SUIVI DES DEMANDES MON COMPTE
identifiant et
mot de passe | G Sl i
ot dapame:  Attcher
e e Attention la connexion FranceConnect n’est pas

possible pour les structures (personnes morales)

Vous avez oublié votre mot de passe, pas de panique, vous pouvez demander a en créer un autre en cliquant
sur « Récupérer votre accés ! ». Vous recevrez un mail avec les consignes a suivre.

ATTENTION les mails peuvent arriver dans les SPAMS/Courriers indésirables. Autorisez la réception

des mails « Démarches en ligne » dés maintenant pour suivre les étapes de traitement de votre
demande.
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2- Vous n’avez pas de compte ou vous avez & CONNEXION
déposé une demande de subvention il y a plus

Pas de compte ? Enregistrez-vous |

d’un an:

Créez un compte en cliquant sur « Enregistrez-vous ! » et
renseignez les éléments du compte.

INFO + : Les mails envoyés a chaque étape de la création de compte peuvent arriver dans vos spams/courriers
indésirables. N’oubliez pas d’autoriser la réception des mails « Démarches en ligne » pour suivre les étapes de
traitement de votre dossier de subvention.

ACCES AU FORMULAIRE Vos démarches en Iigne Cade desuivi

Un code de suivi peut étre

La création d'un compte n'est pas obligatoire pour effectuer une demande. Cependant, un compte vous permettra d'enregistrer un brouillon associé a vos demandes, il
pour une demande en cours puis de la retrouver facilement, de conserver vos justificatifs ou bien de suivre I'intégralité de vos demandes en facilite vos échanges avec les
Depuis la page d’accueil de R
CREER MON COMPTE Pour retrouver une demande

« Démarches en ligne » dans e

indiquez ce dernier ci-dessous

la rubrique Campagne de ¥ Déchets v | @ culure v E—
subvention ou depuis les & Eau potable - | [ sport .

articles sur le site internet —
N Raccordement des eaux au réseau public v i Accueil tournages v

%. Raccordement fosse septique toutes eaux v #¢ Campagne de subvention v

@8 Développement économique

PAGE D’INTRODUCTION DU FORMULAIRE

Prenez le temps de lire les informations générales d’aides a la saisie.

1 Isr;::;r:‘ur:ions sur la
CAMPAGNE DE SUBVENTION 2026 9 pelatons o

autres associations

3 Misels) a disposition

A SAVOIR AVANT DE DEBUTER LA SAISIE :

. X . . . i . 4 Domaine d'activité du
etrouvez ci-dessous la liste des documents & télécharger & la derniére page du formulaire. Pour certains, des modéles de documents projet
vous sont proposés en cliquant sur les liens.
* Les budgets prévisionnels de la structure et du projet sont & saisir en ligne aprés avoir valider I'ensemble des informations relatives &
I'association et au projet. 5 Informations relatives

. . . § - au projet
* Ala fin de votre saisie, vous obtiendrez le récapitulatif de votre saisie mis en forme sur un document que vous pourrez conserver. proj

Liste des documents a joindre : @  Budget prévisionnel de

I'action

RIB de I'association,

Attestation de non-assujettissement & la TVA (modéle d'attestation),

Les statuts de I'association, si vous ne pouvez pas nous fournir votre numéro RNA, 7 Pidces & joindre
Attestation sur I'honneur signée par le représentant Iégal de I'association,

Le contrat d'engagement républicain signé par le représentant Iégal de I'association (modéle de contrat),

8 Informations sur la

Le bilan n-1 (définitif ou intermédiaire) de I'action pour les demandes faites au titre de la politique de la ville ou compte-rendu financier
saisie des budgets

pour tous les autres domaines de subvention.
* Le compte de résultat n-1 (modéle type)

Je télécharge les documents ou modeéles pour

En cas de dépét de demande pour la premiére année d'un projet, ni le bilan ou compte-rendu financier n-1
pourront étre joints. Dans ce cas, merci de joindre une attestation sur I'honneur mentionnant I'absence de.

e les joindre complétés et signés a la derniére
page du formulaire.
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Si vous n’avez pas déposé de demande I’année derniére, débutez la saisie du formulaire en
sélectionnant « Nouvelle association ».

Identification de la structure

* Tous les champs marqués d'un * sont obligatoires

Sélectionnez votre structure

Nouvelle association v
Nom de la structure * Sigle de la structure
Ecrire le nom complet de I'association (pas de sigle, ni acronyme) Ecrire en majuscule, sans accent ni caractéres spéciaux
Adresse du siege * Complément adresse
Code postal du siége * Commune du siége *

Si vous avez déposé une demande I'année derniére : Sélectionnez votre association et récupérez une
partie des données qui viennent remplir automatiquement les champs.

Identification de la structure

* Tous les champs marqués d'un * sont obligatoires

Sélectionnez votre structure

Association fictive [Campagne 2025] v
Nom de la structure * Indiquez la section si nécessaire
Ecrire le nom complet de I'association (pas de sigle, ni acronyme) Exemples : Association sportive Rugby, tennis, etc.

Association fictive

Sigle de la structure
Ecrire en majuscule, sons accent ni caroctéres spéciaux

AF2025

Adresse du siége * Complément adresse

rue des tests

Code postal du siége * Commune du siége *
78200 mantes la jolie
Adresse de correspondance (si différente du siége) Complément adresse

rue des chevries

Code postal Commune

78200 mantes la jolie
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8OISE Identification de la structure .
EONALTE GRRANE
* Tous les champs marqués d'un * sont obligatoires I N Fo + o U ne dema nde — u n prOjet
Sélectionnez votre structure
Nouvelle structure Culture 2026 [Campagne 2026] v

Vous déposez plusieurs dossiers et avez apporté des

R et reeeree modifications sur les informations préremplies.
Nouvelle structure Culture 2026 Vous pouvez sélectionner (campagne année n+1) et
Sioliiainsimciis les données enregistrées cette année remontreront

Ecrire en majuscule, sans accent ni caroctéres spécioux

automatiquement.

NSC

Adresse du siége * Complément adresse

rue des chevrie

Code postal du siege * Commune du siége *

78480 AUBERGENVILLE

Vous pouvez saisir le formulaire en plusieurs fois si besoin, toutes les informations saisies, page par page
seront enregistrées automatiquement :

Finissez la saisie de la page en cours et cliquez sur SUIVANT pour enregistrer votre saisie puis sur
ACCUEIL pour sortir du formulaire. Le brouillon de la demande s’enregistre automatiquement. Ne pas
cliquer sur « ABANDONNER » au risque de perdre la saisie ! Retrouvez votre brouillon dans I'onglet
« SUIVI DES DEMANDES »

A Pour enregistrer votre brouillon cliquez sur ACCUEIL (en haut de la page de Démarches en ligne)

Retrouvez votre brouillon dans I'onglet SUIVI DE MES DEMANDES.

4 PRECEDENT ABAN NER SUIVANT »

Au cours de la saisie, lisez tous les messages :

Par exemple : Si une information est manquante : cliquez directement sur la mention soulignée pour y
accéder et remplir, vous pourrez alors valider votre page et poursuivre la saisie.

Des informations sont données pour vous alerter ou vous aider a la saisie, elles sont repérables grace au
fond de couleur jaune péle ou bleu.

» Campagne de subventions 2025

o Vous ne pouvez pas accéder a la page suivante & cause d'erreurs.

Les champs suivants sont en erreur : Votre association bénéficie t-elle d'agrément(s) administratif(s) ?, L'association est-elle
assujettie aux impbts commerciaux (structure & caractére économique) ?, L'association est-elle reconnue d'utilité publique ?
L'association a t-elle des adhérents personnes morales ?, QUEL EST LE TERRITOIRE D'INTERVENTION DE VOTRE ASSOCIATION ?

RELATIONS AVEC L'ADMINISTRATION
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Etat des lieux de la ou des mises(s) a disposition par GSP&O pour I'année en cours.

Cette année, votre association a peut-étre bénéficié d'une ou plusieurs mise(s) & disposition de moyens matériels et/ou humains
par GPS&O.

Exemples de mises & disposition :

® Moyens matériels : l'association a organisé une manifestation et le service logistique de GPS&0O a mis & sa disposition du
matériel tel que des barnums, tables, chaises, flamme, sono, ect.;

® Moyens humains : l'association fait appel partiellement ou totalement & du personnel salarié de GPS&O selon les conditions
établies par la ou les conventions avec GPS&O ;

® Local: I'association occupe ponctuellement ou & I'année un local mis & disposition gracieusement par GPS&O.

LE PROJET

DOMAINE D'ACTIVITE DU PRO JET

o Cliquez ICI pour le regl des i de la C urbaine et les dispositifs ou themes associés a votre
domaine d'activté.

o Pour les structures ayant déposé une demande I'année derniére :

Gréce a votre connexion et s'il s'agit d'un renouvellement de projet, vous pouvez i son intitulé et
informations saisies I'année derniére.

Sélectionnez le projet pour lequel vous i une de

Nouveau projet

Merci de préciser le d ine d'i ion de votre
O Agricole et forestier

O Culture
© Développement économique
Emploi insertion

et etde de

o]
(e]
© Habitat

© Maitrise des déchets
O Politique de la ville
O Sport

O Tourisme

O Transition écologique

O Autre

J'atteste I'exactitude des informations transmises dans le cadre de ce formulaire. *

" J'accepte que les données a caractére personnel utiles au traitement de la demande e
pour une durée d'un an a@ compter de la date de cléture de ladite démarche. *

A Cliquez sur VALIDER pour accéder a la page de saisie de vos budgets.
A la page suivante cliquez sur SAISIR LES BUDGETS STRUCTURE ET PRO JET.

Attention : Sans la saisie de vos budgets, votre demande ne pourra pas étre traitée.
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ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES MON COMPTE

+» Campagne de subventions 2025

A Pour valider le dépét de demande de subventionl IR TRUCTURE ET PRO JET I

Voici une aide pour remplir corr votre budget : Notice

Rés u m é (afficher le détail de la demande)

Historique

@ ‘I AD de i pléte - En de saisie des budgets I

2271172024 18714

A Merci de compléter les grilles de budgets prévisionnels 2025 de la structure et ¢

ATTENTION, seule cette saisie finale permettra de transmettre votre dossier po

~ A Demande incompléte - En attente de saisie des budgets
22/11/2024 18:14

A Merci de les grilles de prévisi Is 2025 de la structure et du projet en cliqu

ATTENTION, seule cette saisie finale permettra de transmettre votre dossier pour traitement.

@ ~ Budgets complétés
22/11/2024 18:23

Nous vous I'enregi de vos p

@’ Accusé ré ion de la d de de
22/11/2024 18:23

DemandeSubvention_253-5.docx

Nous accusons réception de votre demande de subvention. Veuillez trouvez ci joint votre document réca
Vous serez informé des avancés du traitement de votre demande par mail.

Attention : Les mails peuvent arriver dans vos courriers indésirables (SPAMS), pensez a autoriser la réce

de votre d de et répondre aux é lles questions. A tout moment, grace a votre connexion au c

@* Analyse en cours
22/11/2024 18:23

A cette étape de l'instruction et avant le 24 décembre, date butoir de dép6t de dossier, vous pouvez enc
commentaire ou poser une question.




